ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ТУРКМЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
06 июля 2022 года                   с. Летняя Ставка
                         № 566
Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Туркменского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Туркменского муниципального округа Ставропольского края от 12 февраля 2021 г. № 162 «Об утверждении порядков разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, разработки и утверждения администрацией Туркменского муниципального округа административных регламентов исполнения муниципальных контрольных функций, проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)», постановлением администрации Туркменского муниципального округа Ставропольского края от 09 февраля 2021 г. № 144 «Об утверждении Перечней государственных и муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Туркменского муниципального округа, отраслевыми (функциональными) органами администрации Туркменского муниципального округа, муниципальными учреждениями Туркменского муниципального округа» (с изменениями, внесенными постановлением администрации Туркменского муниципального округа Ставропольского края от 16 июня 2022 г. № 499), администрация Туркменского муниципального округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Туркменского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника управления муниципального хозяйства, транспорта, дорожной деятельности администрации Туркменского муниципального округа Ставропольского края  Шатского Ю.Н.                                  

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования). 
Глава Туркменского муниципального
округа Ставропольского края
Г.В.Ефимов

                                                           Приложение

                                                        к постановлению администрации
                                                                  Туркменского муниципального округа

                               Ставропольского края

                                                                    от 06 июля  2022 года № 566
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 предоставления администрацией Туркменского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
І. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента
1.1.Административный регламент предоставления администрацией Туркменского муниципального  округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) регулирует отношения, связанные с предоставлением муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур (действий), а также порядок взаимодействия должностных лиц администрации Туркменского муниципального  округа Ставропольского края (далее – администрация), управления муниципального хозяйства, транспорта, дорожной деятельности администрации Туркменского муниципального округа Ставропольского края, муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Туркменском муниципальном округе Ставропольского края» (далее - МФЦ) с заявителем при предоставлении муниципальной услуги, осуществляемой по запросу заявителя. 
Круг заявителей
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие в Туркменском муниципальном округе Ставропольского края (имеющие регистрацию по месту жительства на территории Туркменского района Ставропольского края) (далее – заявители):

Малоимущие граждане, признанные нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
1.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются в администрацию Туркменского муниципального округа Ставропольского края лично заявителем либо третьим лицом, уполномоченным на совершение этих действий доверенностью, оформленной в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации.
Лицами, имеющими право подавать заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени физических лиц, являются:
законные представители (родители, усыновители, опекуны несовершеннолетних в возрасте до 14 лет);
опекуны недееспособных граждан;
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
Если с заявлением обращается представитель, документами, подтверждающими право подать заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени физических лиц, являются:
свидетельство об усыновлении (для усыновителей);
удостоверение опекуна, выданное органами опеки и попечительства;
доверенность.
Доверенности представляются в оригиналах. Иные документы, подтверждающие право подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени физического лица, представляются в оригиналах (при отсутствии оригинала – в нотариально заверенных копиях).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.4. Информация о местонахождении и графике работы администрации Туркменского муниципального  округа Ставропольского края.

Адрес администрации: 356540 Ставропольский край, Туркменский район, село Летняя Ставка, ул. Советская, д.122.

График работы администрации:

понедельник-пятница - с 8.30 до 18.00;

перерыв с 12.30 до 14.00;

суббота, воскресенье - выходные.

Информация о местонахождении и графике работы управления муниципального хозяйства, транспорта, дорожной деятельности администрации Туркменского муниципального округа Ставропольского края (далее – Управление). 

Адрес Управления: 356540 Ставропольский край, Туркменский район, село Летняя Ставка, ул. Сафиуллаева, д.28.

График работы Управления :

понедельник-пятница - с 8.30 до 18.00;

перерыв с 12.30 до 14.00;

суббота, воскресенье - выходные.

Информация о местонахождении и графике работы организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

Информация о местонахождении и графике работы муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Туркменского муниципального округа Ставропольского края».

Адрес МФЦ: 356540 Ставропольский край, Туркменский район, село Летняя Ставка, ул. Интернациональная, д.8.
Приемные дни МФЦ: понедельник, вторник, четверг, пятница с 09-00 до   18-00, среда с 09-00 до 20-00, суббота с 09-00 до 14-00. 


Выходной день МФЦ: воскресенье.
1.4.1. Справочные телефоны администрации, Управления , МФЦ

Телефон администрации: 8 (86565) 2-05-01;

Телефон управления: (86565) 2-10-60;

Телефон МФЦ: 8(86565) 2-03-32.

 1.4.2. Получение информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также сведений о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- при личном или письменном обращении заявителя в администрацию;

- при обращении по телефону в управление, (86565) 2-10-60;

- по электронной почте  munatmr@mail.ru; 
- на официальном сайте администрации Туркменского муниципального  округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: https://turkmenskiy.ru/ (далее – официальный сайт);

- на информационных стендах, размещаемых в здании Управления;

- с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и в государственной информационной системе «Единый портал государственных услуг (функции)» htt://gosuslugi.ru. (далее – Портал).

- использования государственной информационной системы Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» www.26gosuslugi.ru .

На официальном сайте администрации Туркменского муниципального  округа Ставропольского края размещается и поддерживается в актуальном состоянии следующая информация:

- текст Административного регламента;

- полное наименование, почтовый адрес, адреса электронной почты и официального портала Туркменского муниципального  округа и Управления;

справочные телефоны, по которым можно получить информацию по порядку предоставления государственной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

график работы Управления, почтовый адрес, номера телефонов, адреса сайта и электронной почты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», по которым заявители могут получать необходимую информацию и документы.

На информационных стендах в здании Управления размещается информация:

о категориях граждан, имеющих право на предоставление муниципальной услуги;

о сроке предоставления муниципальной услуги;

о перечне документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

номера телефонов для обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
 На Едином портале www.gosuslugi.ru и региональном портале www.26gosuslugi.ru размещаются следующие информационные материалы:

полное наименование, полный почтовый адрес и график работы администрации; 

справочные телефоны, по которым можно получить информацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

адреса электронной почты;

порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результатах предоставления муниципальной услуги;

о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

об отсутствии платы за предоставление муниципальной услуги.

1.4.3. Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Едином портале, региональном портале и официальном сайте Туркменского муниципального  округа Ставропольского края, осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма». 
Наименование органа государственной власти, органа местного
самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Туркменского муниципального  округа Ставропольского края. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является управление муниципального хозяйства, транспорта, дорожной деятельности администрации Туркменского муниципального округа Ставропольского края.
В части исполнения административных процедур: прием и регистрация заявления и документов, выдача результата оказания муниципальной услуги, может участвовать МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между администрацией и МФЦ.

2.3. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие со следующими органами и организациями, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:
- Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ставропольскому краю;

- АО «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»;

- Отдел по вопросам миграции отдела МВД России «Туркменский»; 
- Управление труда и социальной защиты населения администрации Туркменского муниципального округа Ставропольского края.

2.4. При предоставлении муниципальной услуги
Управлению запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) постановление администрации Туркменского муниципального округа Ставропольского края о предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда;
2) уведомление об отказе в предоставлении муниципального жилого помещения по договору социального найма. 

Срок предоставлении муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
2.6. Муниципальная услуга предоставляется в течение 37 рабочих дней со дня регистрации заявления Управлением или МФЦ и прилагаемых к нему документов в администрации.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
2.7. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативно правовых актов Ставропольского края и муниципальных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном портале администрации Туркменского муниципального  округа Ставропольского края, в сети «Интернет», на едином портале, региональном портале и в региональном реестре.

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их
представления
2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет: 

1) Заявление о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма по форме, приведенной в приложении 2 к настоящему административному регламенту, в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления);
2) Документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи;
3) Документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя;
4) Документы, подтверждающие родство или свойство;
5) Документы, подтверждающие факт совместного проживания гражданина и членов его семьи;
6) Справка специализированной или муниципальной организации технической инвентаризации о наличии или отсутствии у гражданина и членов его семьи в собственности жилых помещений;
7) Документ, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым гражданином и членами его семьи;
8) Документы, подтверждающие право на внеочередное предоставление жилого помещения (при наличии права на внеочередное предоставление жилого помещения по договору социального найма);
9) Согласие на обработку персональных данных совершеннолетних членов семьи.
Копии документов должны быть представлены с предъявлением подлинника.

При личном обращении заявителя в Управление либо в МФЦ документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригинала.

Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, уполномоченным принимать документы.

При обращении заявителя с соответствующим заявлением по почте документы предоставляются только в форме нотариально заверенных копий.
Тексты представляемых документов должны быть написаны разборчиво, фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

Не подлежат рассмотрению документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.8.1. Формы заявления и общих сведений о муниципальной услуге заявитель может получить:

непосредственно у должностных лиц Управления, а так же у должностных лиц МФЦ;

с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Туркменского муниципального  округа Ставропольского края https://turkmenskiy.ru/, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru, государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» www.26gosuslugi.ru.
2.8.2. Заявитель имеет право представить документы:

лично в Управление по адресу: Ставропольский край, Туркменский район, село Летняя Ставка, ул. Сафиуллаева, д.28, Приемные дни: понедельник - пятница с 8-30 до 18-00, перерыв с 12-30 до 14-00; суббота, воскресенье - выходные дни;

в письменной форме, путем направления почтовых отправлений в Управление по адресу: Ставропольский край, Туркменский район, село Летняя Ставка, ул. Сафиуллаева, д.28;

в форме электронного документа с использованием электронной почты Управления по адресу: munatmr@mail.ru;

с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» путем направления обращений на официальный портал https://turkmenskiy.ru/, в федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru, государственную информационную систему Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» www.26gosuslugi.ru (в личные кабинеты пользователей).

через МФЦ (при наличии соответствующего соглашения) - в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.8.3. Документы в электронной форме представляются заявителем в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».
2.8.4. Ответственность за достоверность и полноту предъявляемых документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципальной услуги, возлагается на заявителя.

Запрос, представленный в Управление в форме электронного документа, подписывается простой электронной подписью в соответствии с требованиями: 

Федерального закона «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Формирование запроса осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале, региональном портале или официальном сайте администрации Туркменского муниципального округа Ставропольского края без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

Если на Едином портале заявителю не обеспечивается возможность заполнения запроса в форме электронного документа, то для формирования запроса на Едином портале в порядке, определяемом Министерством связи и массовых коммуникаций Российской Федерации, обеспечивается автоматический переход к заполнению электронной формы указанного запроса на региональном портале или официальном сайте администрации Туркменского муниципального округа Ставропольского края.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса обеспечивается:

возможность копирования и сохранения запроса;

возможность печати на бумажном носителе копии запроса в электронной форме;

сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале, региональном портале или официальном сайте администрации Туркменского муниципального округа Ставропольского края, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале или официальном сайте администрации Туркменского муниципального округа Ставропольского края к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос направляется в Управление посредством Единого портала, регионального портала или официального сайта администрации Туркменского муниципального округа Ставропольского края 

Запрос, направленный в форме электронного документа, распечатывается на бумажный носитель и регистрируется должностным лицом отдела, ответственным за прием документов, в журнале учета приема запросов заявителей в день его поступления.

Должностное лицо Управления обеспечивает прием запроса, необходимого для предоставления государственной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем этого документа на бумажном носителе, если иное не установлено федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской Федерации, законами Ставропольского края и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Ставропольского края.

Предоставление государственной услуги начинается с момента приема и регистрации Управлением запроса, необходимого для предоставления государственной услуги, поступившего в форме электронного документа.

Уведомление о приеме и регистрации запроса, необходимого для предоставления государственной услуги, содержащее сведения о факте приема запроса, необходимого для предоставления государственной услуги, и начале процедуры предоставления государственной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления государственной услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса, необходимого для предоставления государственной услуги, поступившее в Управление в форме электронного документа, направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи указанного запроса, в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в запросе, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в запросе.

Форма запроса, необходимая для предоставления государственной услуги, может быть получена заявителем:

непосредственно в Управление;

на официальном сайте администрации Туркменского муниципального округа Ставропольского края, Едином портале и региональном портале;

в информационно-правовых системах «КонсультантПлюс» и «Гарант».

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг
2.9. Документы, подлежащие представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги Управление осуществляет подготовку и направление следующих запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

- Выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;

- Сведения о признании граждан малоимущими с целью предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда;

- Договоры социального найма жилых помещений, договоры найма специализированных жилых помещений;
- Акт обследования жилищных условий заявителя и членов его семьи (подлинник);
- Решение органа местного самоуправления о признании жилого помещения непригодным для проживания;
Технический паспорт жилого помещения после переустройства и (или) перепланировки.
Документы, указанные в данном пункте Административного регламента, заявитель вправе представить лично. 
В соответствии с требованиями пунктов 1, 2 и 4 части 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение Заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон) государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.10. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- тексты документов написаны неразборчиво, наименования физических лиц, места их нахождения ли места жительства написаны не полностью, в документах присутствуют приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

- предоставления неполного комплекта документов, предусмотренных подпунктом 2.8. административного регламента.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.11. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.11.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются следующие:
1) Отсутствие документа (документов), подтверждающего(их) личность заявителя (представителя заявителя) и полномочие представителя заявителя;
2) Заявитель не состоит на учете в качестве нуждающегося в получении жилого помещения муниципального жилищного фонда;
3) Заявитель и члены его семьи не относятся к категории малоимущих граждан, признанных таковыми в порядке, установленном действующим законодательством;
4) Не подошла очередность заявителя на предоставление жилого помещения из муниципального жилищного фонда по договору социального найма в соответствии со списком граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма, за исключением случаев внеочередного предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда;
5) Не истек пятилетний срок со дня совершения гражданами намеренных действий, ставших следствием ухудшения жилищных условий;
6) Заявителю предоставлено ранее жилое помещение из муниципального жилищного фонда по договору социального найма в соответствии с нормой предоставления общей площади жилого помещения на каждого члена семьи;
7) Заявитель снят с учета в качестве нуждающегося в жилом помещении в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации в случае:
а) подачи заявления о снятии с учета;
б) утраты заявителем оснований, дающих право на получение жилого помещения по договору социального найма;
в) выезда на место жительства в другое муниципальное образование;
г) получения заявителем в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления бюджетных средств на приобретение или строительство жилого помещения;
д) предоставления заявителю в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления земельного участка для строительства жилого дома, за исключением граждан, имеющих трех и более детей;
ж) выявления в предоставленных заявителем документах сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием для принятия его на учет, а также неправомерных действий должностных лиц органа, осуществляющего принятие на учет, при решении вопроса о принятии на учет;
8) Документы напечатаны (написаны) нечетко и неразборчиво, имеют подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица;
9) Представление заявителем документов не в полном объеме или не в соответствии с установленными требованиями;

10) Копии документов не заверены нотариально (при направлении документов по почте).

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.12. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления
государственной (муниципальной) услуги, отсутствуют.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
2.14. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги, отсутствуют.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Управление или МФЦ составляет не более 15 минут.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.16. Заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежит обязательной регистрации в день поступления в администрацию или МФЦ.
Заявление на предоставление муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, регистрируется должностным лицом администрации (специалистом МФЦ), ответственным за делопроизводство. 
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут, за исключением времени обеденного перерыва.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поступившее в электронной форме, регистрируется в день его поступления.

В случае если указанное заявление поступило в нерабочее время, выходные или праздничные дни, его регистрация производится в первый рабочий день, следующего за днем поступления заявления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.17. Местоположение здания, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи
документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на
стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места)
для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество
которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема заявителей оборудуются информационными табличками
(вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
графика приема заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них,
посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная
услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их
жизнедеятельности;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых
предоставляет муниципальная  услуга;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих
получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.18. Основными показателями доступности предоставления
муниципальной услуги являются:
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе
предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении
муниципальной услуги с помощью федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.19. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим
Административным регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с
должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия)
Управления, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при
предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по
экстерриториальному принципу и особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме
2.20. В ходе взаимодействия между специалистом МФЦ и должностным лицом администрации, ответственным за делопроизводство, осуществляется передача в администрацию документов, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего Административного регламента, в течение 2 рабочих дней со дня регистрации документов, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего Административного регламента, в МФЦ.
2.21. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ заявитель представляет заявление и документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, специалисту МФЦ.

При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ должностными лицами МФЦ в соответствии с административным регламентом осуществляется:

-информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;

-прием заявления и документов в соответствии с административным регламентом.

2.22. По желанию заявителя заявление может быть представлено им в электронном виде. Заявление, оформленное в электронном виде, подписывается с применением средств простой электронной подписи в  соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 06 апреля 2011 года №63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2  Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных  услуг», и направляется в администрацию округа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть «Интернет», а именно:

заявление и документы, представленные в форме электронного документа, должны быть подписаны электронной подписью и представлены в формате *.rtf, *.doc, *.odt, *-jpg, *.pdf:

лично или через уполномоченного представителя при посещении отдела жилищно-коммунального хозяйства; 

посредством МФЦ;

посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ставропольского края (без использования электронных носителей);

иным способом, позволяющим передать в электронном виде заявление и иные документы.

При обращении в форме электронного документа посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ставропольского края в целях получения муниципальной услуги используется усиленная квалифицированная электронная подпись. Для использования усиленной квалифицированной подписи заявителю необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным законом от 06 апреля 2011 года №63-ФЗ «Об электронной подписи».

2.23. Уведомление о принятии заявления, поступившего в администрацию Туркменского муниципального округа в электронном виде, направляется должностным лицом отдела жилищно-коммунального хозяйства, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи указанного заявления в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в заявлении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в заявлении.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- информирование и консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги;

-  прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- принятие решения о наличии оснований для предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка проекта постановления о предоставлении жилого помещения по договору социального найма, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка договора социального найма жилого помещения;

- выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
Блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения административных процедур, проводится в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

Описание административных процедур
3.2. Основанием для начала процедуры приема и регистрации документов заявителя является предоставление заявления и документов, лично или через законного или уполномоченного представителя, по почте, в электронном виде, по выбору заявителя, в Управление, МФЦ, предоставляющего муниципальную услугу.
Гражданину, подавшему заявление (по форме приложения 2 к настоящему Административному регламенту) о принятии на учет, выдается расписка в получении документов с указанием их перечня, количества и даты получения ответственным исполнителем. При получении заявления со всеми необходимыми документами по почте, либо в электронной форме, специалист Управления  или МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов (далее - ответственный специалист) регистрирует поступление заявления и представленных документов, составляет расписку в двух экземплярах, подписывает ее сам, первый экземпляр расписки возвращает по почте (электронной почте) заявителю, второй экземпляр расписки с заявлением и всеми прилагаемыми к нему документами хранится в учетном деле заявителя.

Ответственный специалист Управления или МФЦ:

- проверяет правильность заполнения заявления и соответствие указанных в нем данных представленному документу, удостоверяющему его личность;

- проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.8. настоящего Административного регламента;

- сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, на последних ставит штамп «Копия верна», свою подпись, фамилию и дату сверки копии;

- проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с пунктом 2.8. настоящего Административного регламента;

- при установлении факта отсутствия необходимых документов или несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пунктом 2.8. настоящего Административного регламента, ответственный специалист Управления или МФЦ уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. 

При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, ответственный специалист возвращает ему заявление и представленные им документы. Если при установлении фактов отсутствия документов, указанных в пункте 2.8. настоящего Административного регламента, или несоответствия представленных документов требованиям, указанным в данном пункте, заявитель настаивает на приеме заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, ответственный специалист Управления или МФЦ принимает от него заявление вместе с представленными документами, указывает в расписке выявленные недостатки и факт отсутствия необходимых документов, один экземпляр расписки выдается на руки заявителю в день приема заявления и документов, второй экземпляр приобщается в учетное дело.

Максимальный срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 15 минут.


При предоставлении муниципальной услуги через МФЦ, специалист МФЦ осуществляет регистрацию принятых документов в программе автоматизированной информационной системы МФЦ и передает для исполнения в Управление.

Передача документов из МФЦ в Управление осуществляется на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи.

Сотрудник Управления, принимающий документы, проверяет в присутствии курьера их соответствие данным, указанным в реестре. При соответствии передаваемых документов данным, указанным в реестре, сотрудник Управления расписывается в их получении, проставляя дату, и время получения.

Первый экземпляр реестра остается в Управление, второй подлежит возврату курьеру МФЦ.

Передача заявления и прилагаемых к нему документов курьером из МФЦ в Управление осуществляется не позднее следующего рабочего дня с момента выдачи заявителю расписки в получении документов в субботу, передача заявления и прилагаемых к нему документов курьером из МФЦ в отдел осуществляется в первый, следующий за субботой рабочий день.

Формирование и направление межведомственных запросов
3.3. При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса сведений с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия соответствующий межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, курьером или по факсу с одновременным его направлением по почте или курьером.

Результатом административной процедуры является направление запросов в органы государственной власти, местного самоуправления, учреждения, организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного взаимодействия.

Общий срок направления межведомственного запроса и получения результата межведомственного запроса сотрудником МФЦ - не может превышать (5 рабочих дней) с момента поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ.

По результатам полученной информации, представленной по межведомственному запросу, направленному с целью получения дополнительной информации, при наличии предусмотренных законодательством оснований, сотрудник МФЦ формирует пакет документов (с учетом полученных результатов межведомственных запросов) и передает запрос и прилагаемые к нему документы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги.

Проверка права заявителя на предоставление услуги, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги
3.4. Основанием для начала административной процедуры является рассмотрение по существу заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Специалист Управления ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее – ответственный специалист) рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие всех необходимых и обязательных документов, предусмотренных    пунктом 2.8. настоящего Административного регламента, устанавливает наличие (отсутствие) оснований к отказу в предоставлении муниципальной услуги.

При наличии оснований к отказу в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.11.1 настоящего Административного регламента, ответственный специалист подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин такого отказа и направляет его на подпись главе Туркменского муниципального округа Ставропольского края. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня. 

Результатом административной процедуры является принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо решения о наличии оснований для предоставления муниципальной услуги.
Подготовка проекта постановления о предоставлении жилого помещения по договору социального найма, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.5. Основанием для начала административной процедуры является наличие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Жилое помещение по договору социального найма предоставляется гражданам, общей площадью на одного человека не менее учетной нормы предоставления.
При определении общей площади жилого помещения, предоставляемого по договору социального найма заявителю и членам его семьи, имеющим в собственности жилое помещение, учитывается площадь жилого помещения, находящегося у них в собственности, либо по договору социального найма.

При положительном решении, ответственный исполнитель готовит постановление администрации о предоставлении жилого помещения (по форме приложения 5 к настоящему Административному регламенту). При отрицательном решении, ответственный исполнитель готовит уведомление об отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального найма с указанием причин отказа (по форме приложения 6 к настоящему Административному регламенту).

Подготовка постановления осуществляется, в течение 5 рабочих дней после принятия решения.

При наличии решения об отказе ответственный специалист в течение 3 рабочих дней готовит уведомление об отказе в предоставлении жилого помещения с указанием причины отказа.
Подготовка договора социального найма жилого помещения
3.6. Основанием для начала административной процедуры подготовки проекта договора социального найма жилого помещения (по форме приложения 8 к настоящему Административному регламенту) (далее - Договор) является получение ответственным специалист подписанного и зарегистрированного в установленном порядке постановления администрации о предоставлении жилого помещения. На основании данного постановления ответственный исполнитель осуществляет подготовку проекта Договора.

Регистрация Договора производится в журнале регистрации договоров социального найма жилых помещений (по форме приложения 4 к настоящему Административному регламенту) в течение 1 дня после его подписания.

Результатом административной процедуры является Договор социального найма жилого помещения.

Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги
3.7. Ответственный специалист сообщает заявителю о готовности результата предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня с момента регистрации подготовленного Договора, либо регистрации постановления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги производится ответственным специалистом лично заявителю или его представителю после установления личности заявителя или его представителя и проверки полномочий представителя заявителя, на совершение действий по получению результата предоставления муниципальной услуги.

Заявителю или его уполномоченному представителю выдается один экземпляр оригинала. Второй экземпляр оригинала остается на хранении в администрации с пакетом поступивших документов, кроме оригиналов документов, подлежащих возврату заявителю или его уполномоченному представителю после окончания предоставления муниципальной услуги.

Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю или его уполномоченному представителю подготовленного постановления администрации Туркменского муниципального округа Ставропольского края о предоставлении муниципального жилого помещения по договору социального найма, Договора, либо постановления администрации Туркменского муниципального округа Ставропольского края об отказе в предоставлении муниципального жилого помещения по договору социального найма.
После подписания и выдачи Договора с заявителем подписывается акт приема-передачи жилого помещения к договору (по форме приложения № 5 к настоящему Административному регламенту) после чего, ответственным специалистом выдаются ключи от предоставленного жилого помещения.

Особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.8. При подаче заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в электронной форме, ответственным исполнителем осуществляется прием таких запросов и документов через электронный адрес администрации.
Запрос и документы распечатываются, регистрируются, после чего все административные процедуры производятся ответственным исполнителем в соответствии с установленными требованиями настоящего Административного регламента и действующего законодательства Российской Федерации. 

Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, осуществляется лично, либо через уполномоченного представителя заявителя. О дате получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель извещается заранее посредством электронной почты ответственным исполнителем.

IV. Формы контроля за исполнением муниципальной функции

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего
Административного регламента, иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,
осуществляется на постоянной основе должностными лицами Управления, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Управления.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения
граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых
проверок.
Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Управления, утверждаемых руководителем Управления.
При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов  информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, Ставропольского края, Туркменского муниципального округа Ставропольского края;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги. 
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Ставропольского края, Туркменского муниципального округа Ставропольского края осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и
своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в
предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их
должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий
(бездействия) Управления, должностных лиц Управления, государственных (муниципальных) служащих, МФЦ, а также работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба
заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
в Управление – на решение и (или) действия (бездействие)
должностного лица Управления;
на имя главы Туркменского муниципального  округа Ставропольского края, на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя Управления; 
к руководителю многофункционального центра – на решения и действия
(бездействие) работника многофункционального центра;
к учредителю многофункционального центра – на решение и действия
(бездействие) многофункционального центра.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и Регионального портала
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации Туркменского муниципального  округа Ставропольского края, в федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.4. Правовое регулирование отношений, возникающих в связи с подачей и рассмотрением жалобы, осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-  Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
Первый заместитель главы администрации

Туркменского муниципального округа 
Ставропольского края                                                                         С.А. Тур
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БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда, малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
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ФОРМА

Главе Туркменского муниципального округа Ставропольского края 

_______________________________________
от граждан (ки)ина ____________________
_______________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

зарегистрирован (ой) ного по адресу: 

_______________________________________

(адрес регистрации по месту жительства)

проживаю (щей) щего по адресу: 

_______________________________________

(адрес фактического места проживания)

тел.: ___________________________​​​​​​______

(домашний, мобильный)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить по договору социального найма мне (моей семье из ___ человек, в том числе: 

	№ 

п/п
	Фамилия, имя, отчество

(полностью) 

заявителя и членов его семьи
	Дата 

рождения

(число, месяц, 

год)
	Родственные отношения с заявителем
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


проживающих совместно со мной и ведущих общее хозяйство) жилое помещение муниципального жилищного фонда, расположенное по адресу:_________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(адрес предоставляемого жилого помещения)

площадью____________ кв.м, как гражданам, нуждающимся в предоставлении жилого помещения по договору социального найма, и признанным  малоимущими в целях предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма.

Подписи заявителя и всех совершеннолетних членов его семьи:






____________________  _______________

                   (Фамилия И. О.)                                     (подпись) 

___________________  _______________

                   (Фамилия И. О.)                                     (подпись) 
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Журнал регистрации договоров социального найма жилого помещения
	№ договора
	Дата договора 
	Ф.И.О. нанимателя
	Адрес места проживания
	Паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан)
	Дата, роспись в получении договора
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Акт приема-передачи жилого помещения 
к договору социального найма жилого помещения   №          от                       г.

с.                                                                                                        "     "             20      г.
Мы, нижеподписавшиеся,                               ,  в лице                               , действующего на основании                                              , действующее от имени собственника жилого помещения муниципального образования Туркменский муниципальный округ Ставропольского края, именуемое в дальнейшем «Наймодатель», с одной стороны, и гр.                     , паспорт: серия       , №         , выданный               , проживающая по адресу:                                           , именуемая в дальнейшем Наниматель, с другой стороны, вместе именуемые Стороны, составили настоящий акт о нижеследующем:
1. Жилое помещение, состоящее из      комнат, общей площадью      кв.м., в том числе жилой -      кв.м., расположенное по адресу:                         , передано Нанимателю в состоянии, соответствующем условиям Договора социального найма жилого помещения от                     20         г. №        .
2. Нанимателем не оспаривается, что с момента вселения (дата) в жилое помещение и до момента заключения Договора социального найма от           20      г. №          жилое помещение полностью отвечает требованиям, предъявляемым к жилым помещениям для проживания граждан. Претензии по качеству, санитарно-техническому состоянию переданного жилого помещения у Нанимателя к Наймодателю не имеется.

3. Настоящий акт составлен в 2 экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.

Наймодатель:                                                                                   Наниматель:
	
	

	                         /                                                 /     

                                                     (подпись)
 МП
	                 /_______                   __ / 

                                     (подпись)
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ТУРКМЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

            20         года                    с. Летняя Ставка                              №                    
О предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма

 В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом Туркменского муниципального округа Ставропольского края, администрация Туркменского муниципального округа Ставропольского края 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Предоставить по договору социального найма жилое помещение, находящееся в муниципальной собственности Туркменского муниципального округа Ставропольского края, общей площадью       кв. м, состоящее из               жилых комнат, расположенное по адресу: Ставропольский край, Туркменский район, ______________________________________ 
__________________________________________________________________,

          (Ф.И.О. заявителя, дата рождения)

состав семьи ___человека:____________________________________________





        (Ф.И.О. членов семьи заявителя, дата рождения, родственные отношения)

_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________,

2. Управлению муниципального хозяйства, транспорта, дорожной деятельности администрации Туркменского муниципального округа Ставропольского края заключить договор социального найма с __________________________________________________________________,

          (Ф.И.О. заявителя)
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации – начальника управления муниципального хозяйства, транспорта, дорожной деятельности администрации Туркменского муниципального округа Ставропольского края.
 4. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания.
Глава Туркменского муниципального округа
Ставропольского края                                                                Г.В. Ефимов
Форма 

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в  предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма

                                                  «____» _______________20__г.

Администрация Туркменского муниципального округа Ставропольского края в соответствии с административным регламентом предоставления администрацией Туркменского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» уведомляет___________________________

                   полное   наименование заявителя)

__________________________________________________________________

(место  нахождения)

о том, что администрацией Туркменского муниципального округа Ставропольского края принято решение об отказе в предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма, ___________________________________________________________.

                                                             (указать причину отказа)

Глава 

Туркменского муниципального округа
Ставропольского края                                ______________  ________________
                                                                               (подпись)                                          (ФИО)
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ТИПОВОЙ ДОГОВОР №
СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ
	с.                                                                                                        "     "             20      г.




__________________________________ в лице ____________________________________, действующего на основании ___________________________________________, действующее от имени собственника жилого помещения муниципального образования Туркменский муниципальный округ Ставропольского края, именуемый в дальнейшем «Наймодатель», с одной стороны, и гр. __________________________________, паспорт: серия ________, № ________, выданный ________________________, проживающий по адресу: ________________________________________________, именуемый в дальнейшем «Наниматель», с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор, в дальнейшем «Договор», о нижеследующем: 
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Наймодатель передает Нанимателю и членам   его   семьи  в бессрочное владение и пользование изолированное жилое помещение, находящееся в Муниципальной собственности Туркменского муниципального округа Ставропольского края, общей площадью   кв. м, состоящее из      отдельных жилых комнат, по                                                             адресу:                                              , для проживания в нем, а также обеспечивает предоставление   за   плату коммунальных услуг: электро-, газо- и  водоснабжения.

1.2.Характеристика и техническое состояние предоставляемого жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования указаны в паспорте жилого помещения, который является неотъемлемой частью Договора (Приложение №1).

1.3. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются следующие члены семьи:

	1)
	                                                                                                                                                   . 

(фамилия, имя, отчество члена семьи, год рождения и степень родства с Нанимателем)
	

	2)
	                                                                                                                                                   . 

(фамилия, имя, отчество члена семьи, год рождения и степень родства с Нанимателем)
	

	3)
	                                                                                                                                                   . 

(фамилия, имя, отчество члена семьи, год рождения и степень родства с Нанимателем)
	


2.  ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Наниматель обязан:
2.1.1. принять от Наймодателя по акту в срок, не превышающий 20 дней со дня подписания настоящего договора, пригодное для проживания жилое помещение, в котором проведен текущий ремонт. 

2.1.2. Соблюдать правила пользования жилыми помещениями, содержания жилого дома и придомовой территории, в том числе:  

-  использовать жилое помещение в соответствии с его назначением;

- поддерживать в исправном состоянии  жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, обеспечивать их сохранность. При обнаружении неисправностей в квартире немедленно принимать возможные меры к их устранению и в необходимых случаях сообщать о них Наймодателю или в соответствующую аварийную службу;

- бережно относиться к жилому помещению, объектам благоустройства и зеленым насаждениям;

- соблюдать чистоту и порядок; выносить мусор, пищевые и бытовые отходы в специально отведенные для этого места;

- соблюдать правила пожарной безопасности при пользовании электрическими, газовыми и другими приборами, кухонных очагов, не допускать установки самодельных предохранительных электрических устройств, загромождения коридоров, проходов, выполнять другие требования пожарной безопасности;

- экономно расходовать воду, газ, электрическую;
- содержать собак и кошек допускается при условии соблюдения санитарно-гигиенических и ветеринарно-санитарных правил и правил содержания собак и кошек в населенных пунктах;

-  производить за свой счет не реже одного раза в пять лет текущий ремонт занимаемого жилого помещения (к текущему ремонту занимаемого жилого помещения, выполняемому Нанимателем за свой счет, относятся следующие работы: побелка, окраска и оклейка стен, потолков, окраска полов, дверей, подоконников, оконных переплетов с внутренней стороны, радиаторов, а также замена оконных и дверных приборов, ремонт внутриквартирного инженерного оборудования (электропроводки, водоснабжения, газоснабжения);

- обеспечить устранение за свой счет повреждений жилого помещения, а также ремонт либо замену поврежденного санитарно-технического или иного оборудования, если указанные повреждения произошли по вине Нанимателя либо других лиц, совместно с ним проживающих;

- не производить переустройство, реконструкцию, перепланировку жилого и подсобных помещений, переоборудование балконов и лоджий, перестановку либо установку дополнительного санитарно-технического и иного оборудования без предварительно полученного письменного разрешения Наймодателя.

2.1.3. Не допускать выполнения в квартире работ или совершения других действий, приводящих к порче жилых помещений либо нарушающих нормальные условия проживания в других жилых помещениях, в том числе создающих повышенный шум или вибрацию.

2.1.4. Обеспечить доступ в занимаемое жилое помещение представителям Наймодателя, включая работников организаций, осуществляющих техническое обслуживание и ремонт жилого дома и находящегося в нем санитарно-технического и иного оборудования, для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, приборов учета и контроля, находящихся в нем, а работникам указанных организаций также и для выполнения необходимых ремонтных работ, работ по ликвидации аварии либо неисправности оборудования, приборов учета и контроля, находящихся в жилом помещении, создающих угрозу нанесения ущерба иным помещениям, с целью предотвращения ущерба либо уменьшения его объема. В случае отсутствия в жилом помещении вместе со всеми совместно проживающими с ним членами его семьи и иными лицами более 30 дней, Наниматель обязан уведомить об этом Наймодателя.

2.1.5. Переселиться с совместно проживающими с ним членами семьи на время проведения капитального ремонта жилого дома, в котором он проживает (когда ремонт не может быть произведен без выселения Нанимателя), в другое предоставляемое Наймодателем жилое помещение, отвечающее санитарным и техническим требованиям.

2.1.6. Своевременно и в полном объеме вносить в установленном порядке плату за жилое помещение и коммунальные услуги по утвержденным в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам и тарифам. В случае невнесения в установленный срок платы за жилое помещение и коммунальные услуги Наниматель уплачивает Наймодателю пени в размере, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, что не освобождает Нанимателя от уплаты причитающихся платежей;
2.1.7. При  расторжении настоящего договора освободить в установленные сроки и сдать по акту Наймодателю в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в его обязанности ремонта жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, или произвести его за свой счет, а также погасить задолженность по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги.

2.1.8. Информировать Наймодателя об изменении оснований и условий, дающих право пользования жилым помещением по договору социального найма, не позднее 10 рабочих дней со дня такого изменения;
2.1.9. Нести иные обязанности, предусмотренные действующими законодательными и иными нормативно-правовыми актами и применимые к условиям социального найма жилых помещений.

2.2. Наймодатель обязан:
2.2.1. Передать Нанимателю по акту в течение 20 дней со дня подписания настоящего договора свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям.

2.2.2. Не препятствовать свободному доступу Нанимателя в жилое помещение после передачи ему жилого помещения.

2.2.3. В течение 3 рабочих дней со дня изменения цен за наем жилых помещений информировать об этом Нанимателя.

2.2.4. Принять в установленные сроки жилое помещение у Нанимателя по акту сдачи жилого помещения после расторжения настоящего договора 

2.2.5. Нести иные обязанности, предусмотренные Договором, а также действующими законодательными и иными правовыми актами, содержащими условия социального найма жилых помещений.
3. ПРАВА СТОРОН
3.1 Наниматель вправе:
3.1.1. Пользоваться  жилым  помещением  для  проживания  на  условиях, установленных Жилищным  кодексом  Российской  Федерации   и   настоящим договором.

3.1.3. Сохранить права на жилое помещение при временном отсутствии его и членов его семьи.

3.1.4. Члены семьи Нанимателя, проживающие совместно с ним, имеют равные с Нанимателем права и обязанности, вытекающие из настоящего Договора. Дееспособные члены семьи несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из настоящего Договора.

расторгнуть в любое время настоящий Договор с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи;
осуществлять другие права по пользованию жилым помещением, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.

3.2. Наниматель не имеет право передавать жилое помещение или его часть в поднаем либо по договору безвозмездного пользования и производить  обмен жилого помещения.

3.2. Наймодатель вправе:
3.2.1. Требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги.

3.2.2.  Не чаще чем 1 раз в месяц требовать допуска  (с  предупреждением нанимателя не менее чем за 3 дня) в жилое помещение своих представителей или уполномоченных наймодателем лиц в  заранее  согласованное  сторонами время для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического  и  иного  оборудования,  находящегося     в нем, контроля за использованием жилого  помещения  и  выполнения  необходимых ремонтных работ, проверки состояния и приемки жилого помещения в  случае расторжения настоящего договора, а  для  ликвидации  аварий  -  в  любое время.
3.2.3. Запретить вселение в занимаемое Нанимателем жилое помещение граждан в качестве проживающих совместно с ним членов семьи в случае, если после такого вселения общая площадь соответствующего жилого помещения на 1 члена семьи станет меньше учетной нормы.
4. РАЗМЕР ПЛАТЫ ЗА НАЕМ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ И КОММУНАЛЬНЫЕ УСЛУГИ 
4.1.  Наниматель вносит плату за  наем  жилого  помещения  в  размере          (              ) рубля           копейки в месяц.
      Указанный размер платы за наем жилого помещения в расчете на 1  кв. метр общей площади жилого помещения составляет      (         ) рублей        копейки в месяц, в соответствии с утвержденным нормативно – правовым актом органа местного самоуправления Туркменского муниципального округа Ставропольского края. Плата за пользование жилым помещением вносится Нанимателем ежемесячно, до  10-го  числа  месяца,   следующего за истекшим месяцем, на следующие реквизиты:
ИНН 2622006001 

КПП 262201001 

Расчетный счет 03100643000000012100
БИК 010702101

ОКТМО 07556000

КБК  702 1 11 09044 14 0000 120-  Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности муниципальных округов учреждений (за исключением имущества муниципальных, бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
Отделение Ставрополь банка России // УФК  по Ставропольскому краю г.Ставрополь

Корр/счет 40102810345370000013

Получатель платежа: УФК по Ставропольскому краю  (управление имущественных и земельных отношений администрации Туркменского муниципального округа Ставропольского края)

4.2. Размер платы за наем жилого помещения, указанный  в  пункте  4.1. настоящего договора,  может  изменяться  и  ежегодно   индексироваться.

4.3. Плата за пользование жилым помещением начисляется с момента подписания акта приема передачи Нанимателю жилого помещения.

4.4 Наниматель своевременно оплачивает коммунальные услуги за предоставленное жилое помещение по утвержденным в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам и тарифам.

5. ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ, РАСТОРЖЕНИЕ  И ПРЕКРАЩЕНИЯ ДОГОВОРА
5.1. Настоящий Договор может быть изменен или расторгнут по соглашению Сторон в установленном законодательством Российской Федерации порядке в любое время.

5.2. При выезде Нанимателя и членов его семьи в другое место жительства настоящий Договор считается расторгнутым со дня выезда.

5.3. По требованию Наймодателя настоящий Договор может быть расторгнут в судебном порядке в следующих случаях:

а) использование Нанимателем жилого помещения не по назначению;

б) разрушение или повреждение жилого помещения Нанимателем или другими гражданами, за действия которых он отвечает;

в) систематическое нарушение прав и законных интересов соседей, которое делает невозможным совместное проживание в одном жилом помещении;

г) невнесение Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев.

5.4. Настоящий Договор может быть расторгнут в судебном порядке в иных случаях, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
6.1. За несвоевременное внесение платы за пользование жилым помещением с Нанимателя взыскивается пеня в размере одной трехсотой действующей на день расчета пеней ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от не перечисленной в срок суммы, за каждый календарный день просрочки, начиная со дня, следующего за установленной датой платежа. Управление вправе осуществлять начисление пени с момента признания нарушения. Сумма пени уплачивается одновременно с внесением неоплаченной суммы за очередной период проживания.

6.2. Убытки, понесенные Сторонами в связи с неисполнением либо ненадлежащим исполнением своих обязательств по Договору, возмещаются виновной Стороной в установленном порядке, а в случае, когда виновной стороной является Наймодатель, – с учетом требований Закона РФ «О защите прав потребителей». Ликвидация последствий аварий, происшедших по вине Нанимателя или совместно проживающих с ним членов его семьи, производится за счет средств Нанимателя.

6.3. Наниматель несет ответственность за нарушение требований пожарной безопасности.

6.4. В случае расторжения Договора или выписки граждан из занимаемого жилого помещения Наниматель обязуется Наймодателю представить справку о задолженности по оплате жилищно-коммунальных услуг.

7. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
7.1 Споры, которые могут возникнуть между Сторонами по Договору, разрешаются в судебном либо административном порядке в соответствии с действующим законодательством.

7.2. Договор составлен в трех экземплярах, первый из которых находится у Наймодателя, второй – у Нанимателя, третий – в отделе имущественных и земельных отношений администрации Туркменского муниципального округа Ставропольского края.

11. ПОДПИСИ СТОРОН
	Наймодатель:

_______________    Ф.И.О.
	                  Наниматель: 

                   _______________ Ф.И.О.


Согласовано:

_______________    Ф.И.О.

                                                                                                                     Приложение 1

                                                                            к договору «Социального найма 
   жилого помещения» №          от               20       г.
ПАСПОРТ
жилого помещения по адресу:  
 Краткая характеристика жилого дома:

Год постройки:  

Материал наружных стен:   кирпич
Количество этажей:    

Помещение состоит из:      комнат  общей площадью –            кв.м, в том числе:

- комната № 1 -   кв.м;

- комната № 2 –  кв. м;

 - кухни площадью –кв.м;

- ванной комнаты – кв.м;

- коридора площадью – кв.м;

Санитарно-техническое состояние дома: 
Допустимая суммарная мощность электробытового оборудования и приборов:

не более 5 кВт

В квартире имеются: 
Жилое помещение и оборудование находятся в исправном состоянии.

Наймодатель:                                                                                   Наниматель:
	
	

	                          /                                               /     

                                                     (подпись)
	                      /_______                  __ / 

                                         (подпись)


Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги 





Принятие решения о наличии оснований для предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги





Решение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма





Решение об отказе в предоставлении жилого помещения





Подготовка проекта постановления о предоставлении жилого помещения по договору социального найма





Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги





Заключение договора социального найма








